Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i ¢lanka 34. podstavka 28.
Statuta Grada Visa ("Sluzbeni glasnik Grada Visa"br: 1/13, i 2/13), Gradsko vije¢e Grada Visa na
svojoj 28. sjednici odrZanoj dana 03. travnja 2017. god.donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, odgovornosti i postupci nabave roba i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje
od 500.000,00 kuna.
Za nabave jednake ili viSe od vrijednosti navedenih u predhodnom stavku primjenjuje se Zakon o
javnoj nabavi.

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajudi se naéin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI

Clanak 3.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave jednake ili vece od 70.000,00 kuna provodi
struno povjerenstvo koje imenuje odgovorna osoba narucitelja internim aktom, te odreduje
njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.
Strucno povjerenstvo mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odlucivanje ifili druge radnje u
vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti struénog povjerenstva su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadriaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih trodkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin, slanje i objava Poziva na dostavu ponuda na web stranici naruéitelja,
otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda,
rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje
ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlastena
predstavnika, od kojih 1 (jedan) mora imati vajeéi certifikat na podrudju javne nabave u
postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna.



PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD
70.000,00 KUNA

Clanak 4.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna, provodi se
izdavanjem narudibenice ili zakljuivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po

vlastitom izboru.

Narudibenica obavezno sadrii podatke o: sluibe koja izdaje narudZbenicu, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€¢ina,jediniénih
cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, naginu i roku placanja, gospodarskom subjektu-
dobavljacu.

Narudibenicu potpisuje odgovorna osoba naruditelja.

Ugovor obavezno sadrii podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o
obveznim odnosima. Ugovor potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCUENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 70. 000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 (500.000,00 - za radove) KUNA

Clanak 5.
Odgovorna osoba naruéitelja donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave jednake ili
vece od 70.000,00 kuna, koja obavezno sadrzi:
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednosti nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak, a moZe sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima
¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke.

Clanak 6.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna, a manje
od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove, narucitelj
provodi pozivom za dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom
izboru. Istodobno sa pozivom za dostavu ponuda na adrese gospodarskih subjekata po vlastitom
izboru, naruéitelj moZe poziv za dostavu ponuda objaviti i na svojim internetskim stranicama.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:
- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetni¢ki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju iskljudivih
prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- kad u roku za dostavu ponude Naruéitelj ne zaprimi ni jednu ponudu ili ako su sve dostavljene
ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.
- kao i u sluéaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slucajevima po Odluci
narucitelja.

Poziv na dostavu ponuda koji se upuéuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u iznimnim
slu¢ajevima iz prethodnog stavka ovog ¢&lanka ne objavljuje se na internetskim stranicama
narucitelja.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od



strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadriavati najmanje: naziv javnog narutitelja, opis predmeta
nabave i troskovnik, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir
ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude
(datum i vrijeme), naéin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku
adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu,
broj telefona i adresu elektronitke poite, datum objave poziva na internetskim stranicama.
Ponuditelji mogu ponudu dostaviti u papirnatom obliku izravno ili kao postansku posiljku.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upucivanja poziva za dostavu ponude
gospodarskom subjektu. Odmah nakon isteka roka sa dostavu ponuda otvaraju se pravovremeno
dostavljene ponude.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
naruditelja.

OSNOVE ZA ISKLJUCENJE, KRITERIJI ZA ODABIR (UVIETI SPOSOBNOSTI) | JAMSTVA

Clanak 7.
Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vec¢e od 70.000,00 kuna, narucitelj moze u pozivu za
dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuéenje i kriterije za odabir (uvjeti sposobnosti) ponuditelja
za shodnu primjenu &lanka 251. do ¢&lanka 260. Zakona o javnoj nabavi, te u tom sluéaju svi
dokumenti koje naruéitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 8.
Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna, Narucitelj u postupku
jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo
za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nacin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi.

ZAPRIMANIE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 9.
Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna na odredbe o zaprimanju
dostavljenih ponuda i na odredbe o sadriaju i nadinu izrade te nadinu dostave ponuda na
odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 10.
Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece
70.000,00 kuna. Otvaranje ponuda ne mora biti javno.
Kod postupaka jednostavne nabave vrijednosti iz stavka 1. ovog ¢lanka najmanje 2 (dva) ¢élana
struCnog povjerenstva otvaraju ponude odmah nakon isteka roka za dostavu ponuda i o tome
sastavljaju zapisnik.



U slucaju odbijanja ponuda odgovarajuée se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Struc€no povjerenstvo pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na
dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponude mora sudjelovati najmanje jedan ¢lan struCnog povjerenstva
koji posjeduje vazeci certifikat u podruéju javne nabave.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju struéne osobe i /ili struéne sluzbe narucitelja, te ako
je potrebno neovisne stru¢ne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 11.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i
npr. kriterij kvalitete, tehnigke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekologke osobine,
operativni troskovi, ekonomiénost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvréenja i dr. te je u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazlo?iti izabranu ponudu.

ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 12.
Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece 70.000,00 kuna, Naruéitelj na osnovi rezultata
pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o dodjeli Ugovora koja se temelji na kriteriju za odabir

Odluka o dodjeli Ugovora obvezno sadrii:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi odluka,

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4. razloge odbijanja ponuda,

5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Odluku o dodjeli Ugovora narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvieS¢e o uspjeinom slanju telefaksom,
potvrda emailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

Rok za donosenje Odluke o dodjeli Ugovora iznosi 10 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
Narucitelj objavom Odlukom o dodjeli Ugovora odnosno njenom izvréenom dostavom na dokaziv
nacin stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 13.
Narucitelj ée ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e 70.000,00 kuna iz
razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.
Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, narucitelj bez odgode donosi
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:
1. podatke o narutitelju,
2. predmet nabave,
3. razlog ponistenija,
4. obrazloZenje razloga ponistenja,
5. datum donogenja i potpis odgovorne osobe.
Rok za dono3enje Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka roka



za dostavu ponuda.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv naéin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeénom slanju telefaksom, potvrda emailom,
objavom na internetskim stranicama naruditelja).

IZVRSENJE UGOVORA O NABAV

Clanak 14.
Ugovor se izvriava sukladno s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda i odabranom
ponudom. Kontrola izvrSenja ugovora treba obuhvatiti:
-Preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave
-provjeru svih ugovornih zahtjeva naruéitelja
-ovjeravanje pratede dokumentacije
-preuzimanje pohranjivanje atesta, jamstava, certifikata i dr,
-reklamacije
-placanje i izvrienje ugovornih obveza narugitelja.

Kontrolu izvrienja ugovora provodit ¢e Jedinstveni upravni odjel Grada Visa.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clank 15.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka nabave bagatelne
vrijednosti (“Sluzbeni glasnik Grada Visa” broj 2/14 i 4/15).

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na $nagu osmog dana od dana objave u »Sluzbenom glasniku Grada Visa”

2
/|
vt f f’.‘. s
KLASA: 307-01/17-10/4 : ngD‘SJ\EDI\;rﬁ GRADSKOG VIJECA
URBROJ: 2190/01-01-17-01 ~ "/ GRADA VIsA

VIS, 03. travnja 2017. god & ipe Vojkovi¢, prof.

REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
GRAD VIS
GRADSKO VIJECE



