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Temeljem Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjent
fiskalnih pravila ( ,,Narodne novine“, broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 1 119/15)
&lanka 53. Statuta Grada Visa ( Sluzbeni glasnik br. 1/13, 2/13 1 6/18 ), gradonalelnik Grada

Visa donosi

PROCEDURU
stvaranja ugovornih obveza u Gradu Visu

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova i
usluga, odnosno javna nabava, kao i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad
Grada Visa, osim ako posebnim propisima ili Statutom Grada Visa nije uredeno drugacije.
Izrazi navedeni u ovoj Proceduri neutralni su i odnose se na osobe oba spola.

Clanak 2.

Procedurom stvaranja ugovornih obveza utvrduje se: iskazivanje potreba za pokretanje postupka,
ugovaranja nabave, nacin i postupci kontrole je li nabava u skladu s financijskim planom 1
planom nabave, na¢in obavljanja kontrole dostupnosti financijskih sredstava, te dodatne kontrole
te donoSenje odluke o pokretanju ili obustavi postupka nabave.

Clanak 3.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati 1
predloziti svi zaposlenici Grada, osim ako posebnim propisima ili Statutom Grada Visa nije
odredeno drugacije.

Clanak 4.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZze postupku javne nabave, odnosno
ispunjene su zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi
(“Narodne novine® broj:120/16 ), tada se stvaranje obveza provodi po sljede¢oj proceduri:
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Red.
br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1. 2 3. 4. )
I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
1 Do rujna tekuce
Sastavljanje Jedinstveni upravni odjel | Interni obrazac godine (datum se
prijedloga plana Grada za koje se nabava | prijedloga s opisom odreduje ovisno o
nabave vr$i, prema prijedlozima | potrebne robe (opreme) | vremenu izrade
robe/koristenje gradonacelnika i usluga/radova i proracuna jer je
usluga/ radova zaposlenika - nositelja okvirnom cijenom. prijedlog plana
pojedinih poslova i nabave podloga
aktivnosti. za izradu
proracun)
2. | Priprema tehni¢kei | Gradonalelnik i
natjecajne Jedinstveni upravni odjel, | Tehnicka i Idealno do
dokumentacije za u suradnji sa izradivatem | natjeajna pocetka godine u
nabavu robe/ natjecajne i tehnicke dokumentacija kojoj se pokrece
usluga/radova dokumentacije,(ne postupak nabave,
sluzbenik iz Upravnog kako bi se
odjela za proracun i postupak nabave
financije), za sloZenije mogao odmah
nabave moguce zapoceti
angaziranje vanjskih
strucnjaka.
3. | Ukljucivanje stavki
iz prijedloga plana Odsjek za proracun 1 Proracun listopad/studeni
nabave u proratun | raunovodstveno
financijske poslove.
4. Gradonacelnik 1
Prijedlog za sluzbenici JUO-a. Dopis s prijedlogom te | Tijekom godine
pokretanje postupka tehnickom i za koju je
javne nabave natjeCajnom donesen
dokumentacijom proracun/ plan
nabave
5. | Provjeraje li Ako DA-odobrenje
prijedlog u skladu s | Gradonacelnik ili osoba | pokretanja postupka Najvise 7 dana od
donesenim planom koju on ovlasti. Ako NE- negativan zaprimanja
nabave i proraCunom odgovor na prijedlog za | prijedloga
pokretanje postupka
6. | Provjeraje li Ako DA - pokrece
tehnicka 1 natjeCajna | OvlaStena osoba, od postupak javne nabave | NajviSe 15 dana
dokumentacija u strane gradonacelnika Ako NE- vracéa od zaprimanja
skladu s propisima o dokumentaciju s prijedloga za
javnoj nabavi komentarima pokretanje
postupka javne
nabave
7. | Pokretanje postupka | Gradonacelnik ili osoba | Objava natjedaja, ili
javne nabave koju on ovlasti poziva sukladno Tijekom godine




propisima o javnoj
nabavi- natjecaj
objavljuje ovlaStena
osoba za provodenje
postupka javne nabave.

Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku javne nabave, odnosno
nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa zakonom o javnoj nabavi
(,.Narodne novine broj 90/11), tada se stvaranje obveza provodi po sljedeco; proceduri.

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
Red.br. | Dijagram tijeka | Opis aktivnosti Rok Popratni
dokument
L. Iniciranje nabave - Gradonacelnik i Tijekom
robe/koriStenja Sluzbenici JUO godine
usluga/radova
2. Provjera dali je - Gradonacelnik i 3 dana od
prijedlog u odsjek za proraun 1 dana Ponuda ili
skladu s ra¢unovodstveno zaprimanja | nacrt ugovora
proraunom financijske poslove prijedloga
3. Sklapanje - sastavljenu ne duze od | Narudzbenica
ugovora/narudzbe narudZbenicu 30 dana od | ili ugovor
potpisuje dana
gradonacCelnik Grada | financijskog
Visa odobrenja
- ugovor potpisuje
Gradonacelnik
odnosno osoba koju
on ovlasti

NarudZbenica se sastoji od bloka, a svaka pojedina koja se izdaje oznagena je brojem prema
planu prorauna organizacijske jedinice upravnog tijela, potom nosi oznaku broja koji po€inje
od broja 1, uz navodenje kalendarske godine.

Clanak 6.

,.Bagatelnoj* nabavi gradonacelnik 1 zamjenik gradonacelnika mogu pristupiti bez sklapanja
ugovora ili izdavanja narudzbenice za troskove reprezentacije.

Procelnici Upravnih odjela mogu stvarati troSak reprezentacije uz narudzbenicu koju potpisuje
gradonacelnik ili zamjenici.

Nabava roba 1 usluga do 2.000,00 kuna s pdv-om moguca je bez narudzbenice, ako se iste
podmiruju u gotovini uz predocenje vjerodostojne isprave.




Clanak 7.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na internetskoj stranici Grada
Visa.

GRADONACELNIK:




